COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA

CONVITE A APRESENTA(}AO DE PROPOSTA
(Artigo 115.° do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP))

AJUSTE DIRETO

Artigo 1.° - Identificagdo do Procedimento

O presente procedimento tem a identificacdo “AD 36/2020 - Aquisicdao de Servigos para Delegagao
Permanente em Bruxelas 2020-2022” sendo um procedimento por ajuste direto, ao abrigo do disposto
na alinea d) do n® 1 do art.° 20° do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP) por o valor do contrato ser
inferior a 20.000,00 €.

Artigo 2.° - Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra (CIMRC), com sede na Rua
do Brasil,131, 3000-175 Coimbra, com telefone 239 795 200 e endereco de correio eletrénico: geral@cim-

regiaodecoimbra.pt.

Artigo 3.° - Orgdo competente com decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada por decisdo do 1° Secretario Executivo Intermunicipal no uso da

competéncia delegada pelo Conselho Intermunicipal por deliberagao de 11 de janeiro de 2018.

Artigo 4.° - Consulta Preliminar
Ao abrigo do disposto no art.° 35°- A do CCP foi efetuada a consulta preliminar, tendo participado a
entidade INOVAMAIS - Servigos de Consultoria em Inovagéo Tecnolégica, SA.

A consulta permitiu a CIM Regido de Coimbra fixar o prego base.

Artigo 5.° - Disponibilizacdo e acesso ao procedimento

1. O convite e o caderno de encargos encontram-se disponiveis na plataforma eletrénica de contratagdo
publica (doravante designada apenas por plataforma eletronica), utilizada pela CIM Regido de
Coimbra, no endereco eletronico: www.acingov.pt, onde podem ser consultadas mediante inscricdo
na mesma.

2. O acesso ao procedimento e as pegas do mesmo ¢é feito através da plataforma eletrénica referida no
numero anterior de forma livre, completa e gratuita, e permite efetuar a consulta de todos os atos do

procedimento que devam ser publicados, bem como a apresentagéo de propostas.

Artigo 6.° - Pedidos de esclarecimentos e identificagdo de erros e omissodes, retificacées e
alteragoes das pecgas procedimentais
1. No primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados podem

solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
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procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes das pegas do procedimento por si detetados.

2. Consideram-se erros e omissdes das pegas do procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestagbes estritamente necessarias a integral execugao do objeto
do contrato a celebrar;

c) Condicdes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado ndo
considere exequiveis;

d) Erros e omissdes do projeto de execugdo que ndo se incluam nas alineas anteriores.

3. A lista a apresentar ao 6rgao competente para a decisdo de contratar deve identificar, expressa e
inequivocamente, os erros ou omissées do caderno de encargos detetados, com exceg¢do dos
referidos na alinea d) do nimero anterior e daqueles que por eles apenas pudessem ser detetados
na fase de execugédo do contrato, atuando com a diligéncia objetivamente exigivel em face das
circunstancias concretas.

4. Até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas:

a) O Secretario Intermunicipal deve prestar os esclarecimentos solicitados;

b) O Secretario Intermunicipal, enquanto érgdo competente para a decisdo de contratar,
pronuncia-se sobre os erros e as omissdes identificados pelos interessados, considerando-
se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente
aceites.

5. O Secretario Executivo Intermunicipal, enquanto 6rgdo competente para a decisdo de contratar, deve
identificar os termos do suprimento de cada um dos erros ou das omissdes aceites nos termos do
disposto na alinea b) do niumero anterior.

6. Independentemente do disposto nos numeros anteriores, o Secretario Intermunicipal, pode,
oficiosamente, proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do procedimento, bem como
prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.° 5, ou até ao final do prazo de entrega de
propostas, devendo, neste caso, atender-se ao disposto no artigo 64.° do CCP.

7. Os esclarecimentos, as retificagbes e as listas com a identificagdo dos erros e omissdes detetados
pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela entidade
adjudicante e juntos as pegas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo
todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente notificados desse facto.

8. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pegas do procedimento a que dizem

respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 7.° - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagcdes necessarias que podem condicionar
o procedimento
Nao existem quaisquer pareceres prévios, licenciamentos e autorizagbes necessarias que possam

condicionar o procedimento.
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Artigo 8.° - Documentos que constituem a proposta

A proposta devera ser constituida pelos seguintes documentos e elementos:

1. Documento referido na alinea a) do n° 1 do art.° 57° do CCP, em conformidade com o Anexo | ao
presente convite e que constitui a declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteudo do caderno
de encargos e que devera ser assinada pelo concorrente ou por representante com poderes para o
obrigar.

2. Declaragédo contendo o valor do prego contratual proposto, elaborado de acordo com o Anexo Ill a
este convite.

3. Copia da certiddo do registo comercial ou cddigo de acesso a “Certiddo Permanente”, ou cépia da ata
de tomada de posso dos titulares dos 6rgaos e respetivos estatutos, no caso de se tratar de pessoa
coletiva sem caracter comercial ou industrial.

4. Integram também a proposta quaisquer documentos que o concorrente apresente por os considerar

indispensaveis para os efeitos do disposto na parte final da alinea b) do n° 1 do art.° 57° do CCP.

Artigo 9.° - Prazo para apresentagao das propostas

1. As propostas deverao ser entregues até as 23:59 horas do 3.° (terceiro) dia a contar do dia seguinte
a data do envio do presente convite.

As propostas e respetivos documentos consideram-se apresentados no momento da sua submissao.
De acordo com a Lei n® 96/2015, de 17 de agosto, entende-se por submissédo da proposta o momento
em que se inicia a efetiva assinatura eletrénica da proposta.

4. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para a inser¢ao das propostas, bem como para a
sua assinatura eletrénica qualificada, em fungéo do tipo de acesso a internet de que dispdem, uma
vez que s6 serdo admitidas as propostas que tenham sido assinadas (com assinatura eletrénica
qualificada) e recebidas até a data referida no n° 1 do presente artigo.

5. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, a entidade convidada pode

livremente altera-la ou retira-la.

Artigo 10.° - Modo de apresentagao das propostas

1. O modo de apresentagéo das propostas rege-se de acordo com o estipulado no artigo 62.° do CCP.

2. Os documentos devem ser apresentados na plataforma eletrénica e assinados eletronicamente
mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada.

3. Os documentos que constituem a proposta dever&o ser autenticados através de assinatura eletrénica
pelo proponente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, nos termos da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto, mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada,
emitidos por uma entidade certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca
(informagao disponivel em: www.gns.gov.pt).

4. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungdo e poder de
assinatura, ou os referidos poderes ndo possam ser comprovados pela Certiddo do Registo
Comercial, devera ser apresentado documento que comprove esses mesmos poderes.

5. A proposta e os documentos que a acompanham serdo preferencialmente enviados em formato PDF

ou similar.
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6. A rececao das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo entregue aos
concorrentes um recibo eletrénico comprovativo dessa recegdo, que servira de garantia da sua
entrega.

7. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa ser
apresentado nos termos do disposto no n.° 2, deve ser encerrado em involucro opaco e fechado, no
rosto do qual se deve indicar a designacao do procedimento e da entidade adjudicante, devendo ser
entregue diretamente ou enviado por correio registado com aviso de rececéo a entidade adjudicante,
devendo, em qualquer caso, a respetiva recegéo ocorrer dentro do prazo fixado para a apresentagéo
das propostas, cuja recegdo deve ser registada por referéncia a respetiva data e hora.

8. O prego constante da proposta ndo podera ultrapassar, em caso algum, sob pena de exclusédo da
mesma, o valor fixado como preco base no Caderno de Encargos do presente procedimento.

9. O prego constante da proposta ndo inclui IVA e deve se indicado em euros e em algarismos, com o
maximo de duas casas decimais.

10. Quando o prego constante da proposta for também indicado por extenso, em caso de divergéncia,

este prevalece, para todos os efeitos, sobre o indicado em algarismos.

Artigo 11.° - Idioma dos documentos da proposta

1. Os documentos que integram a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

2. Caso os documentos que integram a proposta sejam redigidos em lingua estrangeira, devem ser
acompanhados de traducdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declara
aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

3. Excluem-se do disposto nos numeros anteriores a utilizacdo de estrangeirismos importados para a
lingua portuguesa, bem como a utilizagdo pontual de referéncias técnicas em lingua inglesa que,
atento as especificidades técnicas das prestagdes objeto do contrato, sejam vulgarmente utilizadas

no mercado portugués.

Artigo 12.° - Apresentacao de propostas variantes

1. Nao é admissivel a apresentagéo de propostas variantes

2. S&o propostas variantes as que, relativamente a um ou mais aspetos da execucédo do contrato a
celebrar, contenham atributos que digam respeito a condigdes contratuais alternativas as admitidas

pelo caderno de encargos.

Artigo 13.° - Prazo de validade das propostas
O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta pelo periodo de 66 (sessenta e seis) dias contados

da data limite para a sua entrega.

Artigo 14.° - Despesa e encargos

Quaisquer despesas ou encargos em que O concorrente venha a incorrer serdo da sua inteira
responsabilidade.

Artigo 15.° - Negociagao das propostas

As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacgéao.
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Artigo 16.° - Documentos de habilitagdao
O adjudicatario devera apresentar, no prazo de 5 (cinco) dia a contar da notificagdo de adjudicagéo os
seguintes elementos:
1. Declaragao emitida conforme modelo constante do Anexo Il a este convite de procedimento.
2. Documento comprovativo de que ndo se encontra na situagao prevista nas alineas b), d), e) e h) do
artigo 55°, nomeadamente:
a) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, de todos os

titulares dos 6rgdos sociais da administragdo, dire¢do ou geréncia que se encontrem em

efetividade de fungbes, bem como da respetiva entidade adjudicataria, destinado a comprovar
que nao se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e i) do artigo 55.° do
CCP.

b) Situacao regularizada relativamente a contribuigdes para a seguranga social em Portugal ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP.

c) Situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no
Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos
da alinea €) do artigo 55.° do CCP.

3. Ao abrigo do disposto no artigo 83.° do CCP, o adjudicatério deve apresentar reproducdo dos
documentos de habilitagdo através da plataforma eletrénica www.acingov.pt.

4. O prazo a conceder para a supressao de irregularidades detetadas nos documentos de habilitagdo
apresentados que possam levar a caducidade da adjudicagdo nos termos do disposto no artigo 86.°
do CCP, é de 5 (cinco) dias.

Artigo 17.° - Caugao

N&o é exigida a prestagéo de caugéo ao adjudicatario, nos termos do n° 2 do artigo 88.° do CCP.

Artigo 18.° - Contrato
Por se tratar de uma aquisi¢ao de servicos cujo prego contratual ndo excede 10.000,00€, n&o é exigivel a

redugdo do contrato a escrito, nos termos do disposto na alinea a) do n° 1 do art.° 95° do CCP.

Artigo 19.° - Legislacao aplicavel

Em tudo o que ndo estiver expresso neste documento sera aplicavel o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com a redagdo do Decreto-Lei n.°
170/2019, de 04/12.

O 1° Secretario Executivo Intermunicipal

Assinado de forma digital por

JORGE MIGUEL JORGE MIGUEL MARQUES DE
MARQUES DE BRITO s 20200603 174106
+01'00"

(Jorge Brito)
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Anexo | — Modelo de declaragao prevista na alinea a) do n.° 1, do art.° 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do
n.° 3 do artigo 256.° - A, do Cédigo dos Contratos Publicos;

1 — ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificagcéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal
e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugédo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de .......... (designagao ou referéncia ao procedimento em causa e, se for o
caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento), declara, sob compromisso de honra, que
a sua representada ... (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteudo do mencionado
caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo (3):

a) Anexo |

b) Anexo Il

C)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugéo do referido contrato,
ao disposto na legislagéo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a
exclusédo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Caédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangéo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes
previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos
do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagcdo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagédo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sangéo acessoéria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (18)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto
nas alineas b), c) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°

Anexo Il — Modelo de declaracado a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos Publicos;

1 — ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificagcéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal
e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designagédo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada ... (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1
do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada ...(4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b),
d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagéo e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Caédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informag6es necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO lIl - Modelo de Declaragao de Indicagéo de Preco Contratual

F.... (indicar nome, estado, profissdo e morada ou firma e sede), com sede em ........ , pessoa coletiva n°
matriculada na Conservatodria do Registo Comercial de ....... ,sobon°....... , com o capital social de .......
executar todos os trabalhos a que se refere o procedimento de contratagdo publica designado
conformidade com o Caderno de Encargos, pelo prego contratual , € (
qual n&o inclui o imposto sobre o valor acrescentado.

Mais declara que no prego contratual acima indicado estdo incluidos todos os suprimentos de erros e omissdes que
tenham sido identificados e depois aceites pela Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra, nos termos do
disposto no artigo 50° do Cddigo dos Contratos Publicos.

A quantia supra mencionada incidira o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em vigor.

Data

Assinatura
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